UBND TINH NINH THUAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

VAN PHONG Péc lap - Tw do - Hanh phiic
SH: 48 /QD-VPUB Ninh Thudn, ngay 04 thang 6 nam 2024
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché Quan ly va sir dung tai san cong
tai Van phong Uy ban nhan dan tinh

CHANH VAN PHONG UY BAN NHAN DAN TINH

Can cir Quyét dinh sé 84/2022/0P-UBND ngay 28/12/2022 ciia Uy ban nhdn
dan tinh Ninh Thudn quy dinh chirc ndang, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc
ciia Van phong Uy ban nhén dan tinh Ninh Thudn;

Can cit Théong tw sé 14412017/TT-BTC ngay 29/12/2017 ciia B Tai chinh
hwéng dan mét s6 néi dung ciia Nghi dinh so 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017
ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mét sé diéu cia Ludt Qudn 1y, st dung tai sin
cong;

Can cir Quyét dinh sé 50/2017/0P-TTg ngay 31 thang 12 nam 2017 ciia Thii
twémg Chinh phit quy dinh tiéu chuan, dinh mirc sir dung may méc, thiét bi.

Can cir Théng tw 23/2023/TT-BTC ngay 25/4/2023 cia B Tai chinh vé viéc
hwéng ddn ché dé quan ly, tinh hao mon, khdu hao tai san ¢é dinh tai co quan, t6
chike, don Vi va tai sdan ¢é dinh do Nha nwéc giao cho doanh nghiép quan ly khong
tinh thanh phan vén nha nwréc tai doanh nghiép.

Can cir Nghi quyét s6 07/2018/NP-HPND ‘ngay 12/7/2018 cua Hoi dong
nhdn dan tinh vé viéc ban hanh quy dinh phdn cdp quan Iy tdi san céng cua tinh
Ninh Thudgn va Nghi quyét s6 32/2023/ND- HDND ngay 14/12/2023 cua Hoi dong
nhdn dan tinh vé viéc sira do6i bé sung mét sé6 khoan cia Piéu 2 Nghi quyét so
07/2018/NP-HDPND ngay 12/7/2018 ciia Héi dong nhéan dan tinh quy dinh phdn
cdp qudn Iy tdi san c¢ong cia tinh Ninh Thudn;

Xét dé nghi ciia Truwcng phong Hanh chinh — Quan Tri,

QUYET PINH

Picu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché Quan Iy va st dung tai
san cong tai Van phong Uy ban nhan dan tinh Ninh Thuan, gdm: 4 Chuong 15
biéu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Trudng cac phong, ban chuyén mén va can bg, cong chirc, nguoi lao dong
Vin phong Uy ban nhan dan tinh chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Piéu 2;

- S¢ Tai chinh;
- Lanh dao VP;
- Luu: VT, KT.
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Doc lap - Tw do - Hanh phic

QL QUY CHE

Quan ly Véasse=dung tai san cong tai co quan Vin phong Uy ban nhan dan tinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 48 /QB-VPUB ngay 04 /6/2024 ciia Chanh
Viin phong Uy ban nhan dan tinh)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi, déi twong ap dung
7 1. Quy ché nay quy dinh viéc quan ly va sir dung tai san cdng tai Van phong
Uy ban nhan dan tinh (sau day viét tat 1a Van phong UBND tinh).

2. Tat ca can bo, cong chuc, vién chirc va ngudi lao dong lam viéc tai Van
phong UBND tinh co trach nhiém quan ly, st dung tai san cong theo Quy ché nay
va cac quy dinh hi¢n hanh.

Piéu 2. Muc dich, yéu cau xay dung Quy ché

1. Tao diéu kién cho cac phong, ban thudc Vian phong UBND tinh cha déng
trong viéc str dung va quan ly tai san cong mot cach hop 1y, ding muc dich, c6
hiéu qua dé hoan thanh tot chirc nang, nhiém vu duoc giao.

2. Thuc hién dung quy dinh Luat Thuc hanh tiét kiém chéng 1ang phi nham
nang cao y thuc trach nhiém caa moi phong, b6 phan, ca nhan trong viéc bao quan
va su dung tai san cong ctia Van phong UBND tinh.

3. Bbam bao cong khai, dan cha trong viéc quan ly, stir dung tai san cong.

4. Thao luan cong khai, dan chu, duge Lanh dao Vin phong va toan thé cong
chuc thong qua.

5. Tuén tha theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudac.

Chwong IT )
NQI DUNG QUY CHE

Piéu 3. Quan ly, sir dung may mac, thiét bj viin phong

1. Phong Hanh chinh — Quan tri quan ly tai san cua Van phong UBND tinh,
B phan ke toan tham muu chiu trach nhiém mao s6 theo d6i cac loai tai san may
moc, thiet bi van phong theo quy dinh cua Luat quan ly, s dung tai san cong va
ché do ke toan hién hanh.



2. Tai san cia Van phong UBND tinh duoc giao truc tiép cho ca nhan va cac
phong, ban chuyén mén. Cac bo phan va ca nhan sur dung tai san phai chiu trach
nhiém bao quan, gii gin, dam bao st dung tai san lau bén, tiét kiém, c6 hiéu qua va
dung muyc dich; Cong chuc, vién chirc va nguoi lao dong khong duoc ty y mang ra
ngoai bat ky tai san nao cua co quan khi chua c6 ¥ kién cua Lanh dao Van phong
UBND tinh.

3. Tai san dung chung giao cho phong Hanh chinh — Quan tri quan ly va chiu
trach nhi¢m trudc Lanh dao Van phong UBND tinh.

4. Tai san dugc giao tung phong, ban tryc tiép quan 1y, st dung khi diéu
chuyén gitra c&c phong phai dugc Lanh dao Van phong UBND tinh phé duyét.

Piéu 4. Quan ly, sir dung xe & t6 ding chung

5. Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét diéu dong xe, phong Hanh
chinh - Quan tri trién khai thuc hién. Lal xe ¢O quyén tir chéi cac yéu cau phuc vu
cho nhiing nguoi khdng thudc tham quyén diéu dong.

6. Xe 0 td cta Van phong UBND tinh phuc vu cho nhiém vu cong tac, cac
phong khi ¢6 nhu cau di cong tac tir 03 ngudi tro 1én dugc Lanh dao Van phong
UBND tinh phé duyét thi phong Hanh chinh — Quan tri c6 trach nhiém diéu xe dé
phuc vu. Truong hop dic biét va dot xuat, do Lanh dao Van phong UBND tinh
quyét dinh.

7. Thyc hién xong nhiém vu, xe phai dugc mang vé Vian phong UBND tinh.
Lai xe st dung xe sai quy dinh phai chiu trach nhiém ca nhan vé moi sai pham cua
minh.

8. Lai xe phai ghi lich trinh va s6 km di chuyén cuia timg chuyén di cong tac,
de nghi nguoi sir dung xe hodc lanh dao Van phong ky xac nhan.

Piéu 5. Quan ly, sir dung thiét bi cong nghé thong tin, phan mém quan
ly, cac phong hop truc tuyen va man hinh LED lap dat tai cac phong hop, Hoi
truong

1. Cong chue va nguoi lao dong khai thac mang LAN ding quy dinh, dam
bao viéc sir dung va trao doi thong tin thuan tién, nhanh chong.

2. Khéng duoc s dung may tinh két ndi mang internet dé déanh may, in va
sao luu van ban thugc loai tai liéu mat, khong dugc sur dung thiét bi tin hoc vao
Viéc riéng.

3. D6 vai phong hop truc t’uyé'n: Phuc vu cac cugc hop do UBND tinh va Van
phong UBND tinh ban hanh Giay moi hop.

4. Pbi véi man hinh LED lap dat tai cac phong hop, Hoi truong: giao chuyén
vién phuy trach Cong nghé thong tin chiu trach nhiém quan ly, van hanh, cap nhat thong
tin doi voi man hinh Led phat huy hiéu qua, ding muc dich.

Piéu 6. Kiém ké, bao cao tai san cong

1. Hang nam, Vian phong tham muu thuc hién kiém ké va béo céo tinh hinh
quan ly tai san céng cia Van phong UBND tinh theo quy dinh cua Luat ké toan,
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Nghi dinh s6 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu va béo cdo dot
xuat theo yéu cau cua co quan nha nuwdc 6 tham quyen.

2. Tai san, thiét bj van phong duoc giao 1anh dao phong quan ly su dyung va
chiu trach nhiém giao cong chirc quan ly, Ky nhan vao s6 quan ly tai san.

Piéu 7. Bao dudng, sira chira tai san cong
1. Trang thiét bi 1am viéc:

a) Khi tai san dugc giao sir dung bi hu hong, cac phong, ban c6 trach nhiém
thong béo kip thoi cho Truong phong Hanh chinh — Quan tri biét dé kiém tra,
théng nhat dé xuat trinh Lanh dao Vian phong UBND tinh phé duyét sira chira, thay
thé str dung.

b) May moéc thiét bi cac phong khi hu hong phai lam dé xuat bao cho lanh
dao phong xac nhan, trinh Lanh dao Van phong duyét va chuyén cho phong Hanh
chinh — Quan tri dé tien hanh lam thu tuc sua chira, thay thé theo dang quy dinh.

¢) Vén phong UBND tinh giao Phong Hanh chinh — Quan tri c6 trach nhiém
tham muu lya chon don vi stra chira dam bao nhanh chong, chat luong, tiét kiém.

2. Xe 0 t6 dung chung:

a) Pén dinh ky stra chita hodc phat sinh hu hong, Lai xe bao cdo Truéng
phong Hanh chinh — Quan Tri cung ké toan kiém tra mac d6 hu hong, 1ap bién ban
va khao sat 1ap du toan sta chira trinh Lanh dao Van phong xem xét nham dam bao
nhiém vu chung.

b) Trudng hop xe trén duong di cong tac bi hong dot xuat khdng thé tu khac
phuc, can phai sta chira ngay, Lai xe phai bao cdo ngudi sir dung xe di cong tac
quyét dinh (néu ngudi st dung xe khdng phai Lanh dao Vian phong, Lai xe bao
Lanh dao Van phong, c6 xac nhan ctia ngudi st dung xe).

¢) Véan phong UBND tinh cod tréch, nhiém tham muu lya chon don vi sta
chira dam bao nhanh chdng, chat lugng, tiet kiém.

3. Phong hop truc tuyén va man hinh LED lap dat tai cac phong hop, Hoi
truong: Khi chuyén vién, nhan vién... quan ly truc tiép co dé xuat sura chira, bao
dudng (co y kien cua lanh dao phong Hanh chinh - Quan tri sau khi kiém tra thuc
te) thi thuc hién theo trinh ty tha tuc quy dinh.

Piéu 8. Thanh ly tai san cong

1. Tai san cong dugc thanh 1y trong cac treong hop sau:

a) Tai san hét han str dung va khéng con st dung duoc.

b) Tai san cong chua hét han sir dung nhung bi hu hong ma khéng thé sua
chira hoac sua chira khong hiéu qua.

2. Tu ngay 15 dén ngay 30 thang 12 hang nam, Van phong phol hop cac
phong, ban co lién quan kiém ke tai san, xac dinh tai san hu hong, mat dé tham

muu thanh 1ap [—Iol dong thanh ly va xu ly. Trinh ty, tha tuc thanh ly thuc hién theo
quy dinh tai Bieu 29 Nghi dinh 151/2017/ND-CP ngay 26/12/2017 cua Chinh phu.
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Piéu 9. K& khai, cong khai viéc quan ly, sir dung tai san cong

1. Tai san cong phai dugc ké khai, cong khai quan ly, sir dung gém: tru s&
lam viéc, tai san khac gan lién véi dat, xe 6 td dung chung va cac tai san cb dinh
khac thuc hién theo quy dinh tai Thong tu sé 144/TT-BTC ngay 29/12/2017 cua
Bo Tai chinh.

2. Van phong UBND tinh giao Phong Hanh chinh — Quan tri quan ly, st
dung tai san thuc hién cong khai viéc mua sam, quan ly, sir dung tai san cong
théng qua céc hinh thire sau day:

a) Cong bé trong céac ky hop thuong nién cia Lanh dao Vian phong.
b) Niém yét cong khai tai tru s& 1am viéc.
¢) Cong khai trén Trang thong tin dién tir cua Van phong UBND tinh.

o _ Chuong I1l o )
XU LY VI PHAM VE QUANLY, SU DUNG TAI SAN CONG
VA XU LY TRACH NHIEM VAT CHAT

biéu 10. Xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai san cong

Cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong vi pham Quy ché nay, tiy theo muc
dd cu thé sé bi xir 1y theo quy dinh ta‘i Bo Luat Lao dong, Luat Can bd, cong chac
va cac quy dinh khac cua Nha nudc ve quan ly va st dung tai san cong.

Piéu 11. Xir ly trach nhiém vat chat

1. Hinh thac xu ly trach nhiém vat chat:

a) Boi thuong.

b) Boi thuong va dén bu chi phi khic phuc hau qua do vi pham gay ra.

2. Cong chuc gay ra thiét hai tal san cong, du cd y hay khong cd Y, co trach
nhiém bdi thuong thiét hai theo quyét dinh ctia ngudi ¢ tham quyén.

Piéu 12. Tham quyén quyét dinh xir ly vi pham vé quan ly, sir dung tai
san cong va xi ly trach nhiém vat chat

Chanh Vin phong UBND tinh quyét dinh hinh thirc xir Iy vi pham vé quan
ly, str dung tai san cong va hinh thac xur ly trach nhiém vat chat 86i voi 80i tugng
bi xtr ly la cac phong hodc cac ca nhan thugc tham quyen quan ly.

Piéu 13. Hi dong xir Iy trach nhiém vt chat:

1. Hoi ddng xir y trach nhiém vat chat dugc thanh 1ap khi c6 yéu cau xu ly
trach nhiém vat chat doi vai nguoi gay thiét hai tai san cdng bao gom:

a) Thu truéng don vi.

b) Pai dién Ban Thanh tra nhan dan.

¢) Pai dién lanh dao cac phong cé lién quan.
d) Cac ca nhan lién quan.



2. Hoi dong xur ly trach nhiém vat chat cd trach nhiém xem xét, danh gia tinh
chat caa hanh vi gay ra thiét hai, mic do thiét hai; xac dinh trach nhiém cta nguoi
gay ra thiét hai va tap thé, c& nhan c6 lién quan; kién nghi véi ngudi ¢ tham quyén
vé muc boi thuong va phuong thtc bdi thuong thiét hai.

Piéu 14. Trinh tw va tha tuc xir Iy trach nhiém vat chat ddi véi cong
chac vi pham

1. Trinh tu:

a) Cha tich Hoi dong yéu cau ngudi vi pham 1am ban tudng trinh.

b) Lap bién ban vi pham.

c) Lap cac van ban xac dinh gia tri tai san bi thiét hai va gia tri thiét hai cua
tai san do

do don vi 6 chirc nang hodc lién quan cung cap.

d) Cac van ban khac cd lién quan.

2. Tha tuc

a) Thu truong don vi thanh 1ap Hoi dong xir Iy trach nhiém vat chat.

b) Hoi dong xt 1y trach nhiém vat chat xem xét, c6 van ban kién nghi muc
boi thuong va phuong thuc boi thuong giri dén Thu trudng don vi.

¢) Quyét dinh boi thuong thiét hai.
d) Thuc hién quyét dinh boi thuong thiét hai.

) Chuwong IV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. Piéu khoan thi hanh

1. Nhiing noi dung khong quy dinh trong Quy ché nay thuc hién theo quy
dinh hién hanh cta Nha nudc.

2. Chanh Van phong UBND tinh giao Trudng phong Hanh chinh - Quan tri,
Ké toan truéng co trach nhiém tham muu trién khai thuc hién Quy ché nay; thuong
xuyén don doc, kiém tra, bao céo két qua thuc hién trong cac cudc hop giao ban
dinh ky hang thang ctiia Van phong UBND tinh.

3. Trudng cac phong, ban thugc Vian phong UBND tinh c6 trach nhiém phé
bién, quan triét, trién khai dén cong chire thudc phong dé thuc hién Quy ché nay va
chiu trach nhiém chung vé két qua thuc hién caa phong.

4. Trong qué trinh thyc hién, néu c6 kho khin, vudng mac hoic do yéu cau
nhiém vu, 1anh dao phong kip thoi phan anh vé phong Hanh chinh — Quan tri dé
téng hop trinh Lanh dao Van phong UBND tinh stra d6i, b6 sung cho phu hop hoic
xem xét stra d6i, b sung tai Hoi nghi cong chirc hang nam./.
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